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Dato: 27. januar 2023  ●  Sted: Scandic Ringsted  ●  Underviser: Lars Kongshammer, Officekursus.dk  

 
 
 
 
08.30 – 09.00 
 
09.00 – 09.15 
 
09.15 – 10.30 
 
 
 
 

10.30 – 10.50 
 
10.50– 12.00 
 
 

12.00 – 13.00 
 
13.00 – 14.15 
 
 
 
14.15 – 14.30 
 

14.30 – 15.50 
 
 
 
15.50 – 16.00 
 

 
Indregistrering og morgenmad 
 
Velkomst 
 

• Introduktion til Microsoft Teams 

• Teams på PC, web og mobile enheder 

• Oprettelse af teams 

• Kanaler og faner 
 

Formiddagspause 
 

• Filer og mapper 

• Samtaler i de enkelte teams 
 
Frokost 
 

• Private samtaler – uden for teamet  

• Møder 

• Muligheder med apps tilknytninger (OneNote etc.) 
 
Eftermiddagspause 
 

• Intro OneDrive på PC og i Skyen 

• Del filer med rettigheder 

• Synkroniser med synkroniseringsklienten 
 
Afrunding og afslutning 
 

 
 


